CHARTE DOCUMENTAIRE

A

EMPLOI - FORMATION

e Point Ressources Emploi-Formation rassemble des documents relatifs a

I'emploi, a l'orientation, a la formation universitaire et professionnelle, ainsi

qu’a l'autoformation, a la création d'activité et a la préparation aux concours
(des secteurs de I'administratif, du social, du médical, du paramédical et de
I’'enseignement).

Organisée en centre d'intérét, cette documentation spécialisée s'adresse
prioritairement a un public en recherche d'emploi, de formation ou de
reconversion ; elle intéresse également les éleves du secondaire, les étudiants, et
les professionnels de la formation.

Pour le public qui prépare les concours administratifs, ce service propose des
annales, des QCM, des ouvrages de méthodologie (notes de synthése...), des
ouvrages de culture générale, ainsi que documents spécialisés par filieres.

Pour les demandeurs d'emploi, il met a disposition différents guides de préparation
et manuels d’exercices : entretiens d'embauche, rédaction de CV et lettres de
motivation, tests psychotechniques, optimisation par les réseaux sociaux. Pour les
étudiants et personnes en recherche d'emploi souhaitant vivre a I’étranger, le PREF
fournit une documentation d’accompagnement et de conseil aux différentes
conditions et situations d’expatriation.

Les collégiens, lycéens et étudiants en recherche d'orientation, ainsi que les adultes
en reconversion professionnelle accederont a une offre documentaire sur les
métiers, les stages en entreprise, les séjours linguistiques..., a I'exemple des fiches
du CIDJ (Centre d'information et de documentation de la jeunesse), consultables en
format numérique au sein des médiatheques d'Istres, de Fos-sur-mer et de Miramas
(cette derniére proposant également une version imprimée de ces fiches).

Les créateurs d'entreprises pourront disposer d'ouvrages spécialisés sur leur
activité, tels ceux consacrés au statut d'auto-entrepreneur.

La collection est nécessairement en phase avec |'évolution des filieres de la
formation, de l'orientation et de I'emploi, autant qu’elle rend compte du contexte
partenarial local, en présentant les brochures des différents organismes du territoire
dédiés a I'emploi et a la formation.

L'offre documentaire imprimée est complétée par des ressources numeériques
accessibles a distance, utiles tant pour préparer des concours (Formateque.fr) que
pour une remise a niveau ou pour le développement de son employabilité (Code de
la route, Orthodidacte, Assimil, eduMedia).

Ces ressources sont complétées par une sélection de sites internet qui donnent la
possibilité de déposer son CV en ligne, de consulter les offres d'emploi nationales et
internationales, de parcourir les dossiers meétiers, de visualiser les podcasts de
professionnels en situation, de s'inscrire aux concours et examens et de sy
préparer.

En regle générale, les documents dont le prix unitaire excede 60 € ne sont pas
acquis. Ce cadre peut néanmoins faire |'objet d'une exception dans des cas
particuliers (document n'ayant pas d'équivalent, achat lié a I'action culturelle...).

Les Points-ressources Emploi-Formation, présents dans les médiatheques d'Istres,
Miramas et Fos-sur-mer, disposent d'un espace et d’'un aménagement dédiés,
favorisant |'appropriation du service par ses usagers. Un poste informatique,
spécifiquement consacré aux questions d’orientation, de formation et d’emploi,

' METROPOLE
. x . AIX-MARSEILLE
f MEDIATHEQUE Juillet 2019 PROVENCE

INTERCOMMUMALE Conseil de Territoire

Istres-Ouest Provence


http://www.mediathequeouestprovence.fr/

complete l'offre documentaire. Et la médiation professionnelle fait I'objet d’une
attention particuliere, tant vis-a-vis des individus que des groupes. Le PREF se
décline sous forme de relais dans les autres médiathéques du réseau de taille plus
modeste.
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